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Програма за развитие на селските райони за периода 2007 – 2013 г. Европейски земеделски фонд за развитие на селските райони – Европа инвестира в селските райони


ОДОБРЯВАМ: ………………………

КМЕТ НА ОБЩИНА ЛОМ 



ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА ЧРЕЗ ПУБЛИЧНА ПОКАНА ПО РЕДА НА ГЛАВА ОСЕМ „А” ОТ ЗАКОНА ЗА ОБЩЕСТВЕНИТЕ ПОРЪЧКИ
С ПРЕДМЕТ:
"Предоставяне на консултантска услуга за цялостната организация и управление на проект: „Подобряване качеството на живот в с. Ковачица, Община Лом, чрез инвестиционни интервенции върху водопреносната мрежа”

ЮЛИ 2012 Г.

                                                           ГР. ЛОМ

УКАЗАНИЯ  КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

ЗА РЕДА И УСЛОВИЯТА ЗА ПРОВЕЖДАНЕ  НА  ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА ОСНОВАНИЕ ЧЛ. 14, АЛ.4, Т.2 ОТ ЗОП - ЧРЕЗ ПУБЛИЧНА ПОКАНА С ПРЕДМЕТ:

"Предоставяне на консултантска услуга за цялостната организация и управление на проект: „Подобряване качеството на живот в с. Ковачица, Община Лом, чрез инвестиционни интервенции върху водопреносната мрежа”.
СЪДЪРЖАНИЕ:

1. Публикувана публична покана за обществената поръчка;

2. Техническо задание – Приложение №1
3. Изисквания за изпълнение на поръчката;

4. Минимални изисквания за участие в обществената поръчка;

5.Условия за участие в процедурата;

6. Критерий за оценка;

7.Гаранция за участие

8.Гаранция за изпълнение на договора;

9.Разглеждане и оценка;

10.Указания за подготовка на офертата и получаване на документация;

11.Представяне на оферти;

12. Съдържание на офертата;

13.Приложения:
Оферта - Образец №1;

Справка „сведения за участника” - Образец №2;

Декларация, че участникът е запознат с условията на поръчката - Образец №3;

Декларация, че участникът се задължава да спазва всички условия на обществената поръчка - Образец №4;

Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 1  от ЗОП, във връзка с чл.47, ал. 9 от ЗОП - Образец №5;
Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 2 и т. 3 от ЗОП, във връзка с чл.47, ал.9 от ЗОП – Образец №5а;
Декларация по по чл. 47, ал. 5, т.1 от ЗОП, във връзка с чл.47, ал.9 от ЗОП - Образец №5б;
Декларация по чл. 47, ал. 5, т.2 от ЗОП, във връзка с чл.47, ал.9 от ЗОП - Образец №5в;

Декларация по чл. 47, ал. 2, т.1 и 3 от ЗОП, във връзка с чл.47, ал.9 от ЗОП - Образец №5г;
Декларация по чл. 47, ал. 2, т.2, т. 2а и т. 5 от ЗОП, във връзка с чл.47, ал.9 от ЗОП - Образец №5д;
Информация за общия оборот и за оборота от консултиране за последните три години  - Образец №6;
Списък на договорите за консултиране, изпълнени през последните три годони, придружен от препоръки за добро изпълнение – Образец №7;

Списък и данни на екипа от консултанти и други компетентни лица, които ще участват в изпълнението на поръчката – Образец №8;

Автобиография – Образец №8А;
Декларация за участие – Образец №8Б;

Декларация за използване на подизпълнител – Образец №9;

Декларация за съгласие за участие на подизпълнител – Образец №9А;
Банкова гаранция за участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка – Образец №10;

Декларация-съгласие – Образец №12;

Декларация за спазване на всички обстоятелства, условия и действащи технически норми и стандарти, олтнасящисе до поръчката – Образец №13;

Банкова гаранция за изпълнение на договора за обществена поръчка – Образец №14;
Ценова оферта – Образец №16;

Проекто-договор – Образец №11;
І. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА ЧРЕЗ ПУБЛИЧНА ПОКАНА

1.  Общо описание на предмета на обществената поръчка чрез публична покана

Предмет на настоящата обществена поръчка чрез публична покана е "Предоставяне на консултантска услуга за цялостната организация и управление на проект: „Подобряване качеството на живот в с. Ковачица, Община Лом, чрез инвестиционни интервенции върху водопреносната мрежа” ”, финансиран по мярка 321 към ДФЗ, ПРСР 2007-2013г. с Договор №12/321/00493.
       2. Цел на обществената поръчка чрез публична покана 

Предоставяне на консултантска услуга за цялостната организация и управление на проект: „Подобряване качеството на живот в с. Ковачица, Община Лом, чрез инвестиционни интервенции върху водопреносната мрежа” с цел качествено управление на европейски средства  и постигане на заложените индикатори за напредък. 

        3. Основни дейности, свързани с изпълнението на предмета на поръчката
3.1. Консултиране при изготвяне на план за изпълнение на проекта;
3.2. Консултиране/съдействие при подготовката на документи за осигуряване на допълнително финансиране за разплащане на дейностите по проекта;
3.3. Консултиране/съдействие при изготвяне на искания за плащане (междинни, окончателно), отчети при искане за плащане (финансови и технически), други документи, удостоверяващи изпълнението на проектните дейности;
3.4. Консултиране/съдействие при подготовка на документи за промени, възникнали в хода на изпълнение на проектните дейности;
3.5.  Подпомагане при комуникация с Финансиращия орган на всеки етап от изпълнението на проектните дейности;
3.6. Консултиране при подготовка за цялостно отчитане на проекта до верифициране на сумата по окончателно плащане от сключения договор за безвъзмездна финансова помощ с ДФЗ-РА;
3.7.  Прилагане на технически, организационни, административни или други мерки за спазване на общите условия и задължения от страна на Възложителя в управлението на подписаните договори; 
3.8. Участие в  редовни седмични срещи с представители на Възложителя, изпълнителите на СМР, надзор и други участници в процеса на изпълнение на проекта;
3.9.  Контрол по спазване на календарния график за изпълнението на проекта - изготвяне на вътрешни правила за изпълнение, мониторинг и отчитане на дейностите по проекта;
3.10. Координиране  и  съгласуване  на извършените дейности свързани с предмета на поръчката с  отдел „Инвестиционна политика и международно сътрудничество" към  Общинската администрация Лом..
4.
Време и място на изпълнение на поръчката

4.1 Начало на изпълнение на поръчката - от датата на подписване на Договора за кансултанска услуга предмет на настоящата публична покана;
4.2  Срок на изпълнение на поръчката –   обвързан е с действието на Договор №12/321/00493 от 23.10.2009 г. между Община Лом и ДФЗ – РА и изтича с възстановяване на окончателното плащане на Възложителя..

4.3 Място и начин на изпълнение на поръчката - ежеседмични посещения на:
· на адреса на Възложителя – гр. Лом, ул. „Дунавска” №12, за оказване на методически указания за управление на проекта;
· на обекта, находящ се в с. Ковачица, Община Лом;
· комуникация от работното място на Изпълнителя;
      
     4.4 Приемане на поръчката:  

Изисквания относно документите, които следва да се представят в процеса на изпълнение на договора. Всички изготвени във връзка с изпълнението на проекта документи трябва да отговарят на изискванията на Наредба №25 от 29.07.2008 г. за условията и реда за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по мярка 321 „Основни услуги за населението и икономиката в селските райони" от Програмата за развитие на селските райони за периода 2007- 2013 г.

Всички документи трябва да бъдат изготвени в писмен вид, да бъдат подписани и подпечатани от Изпълнителя.
При изрично посочване от страна на Възложителя, Изпълнителят трябва да предостави документите и на електронен носител или да ги изпрати сканирани по електронна поща.

Изпълнителят се задължава да изготвя и предоставя на Възложителя /в 4 екземпляра/:

Месечни/междинни доклади за изпълнението на задълженията си по договора;

Окончателен доклад за изпълнението на договора;


5. Описание на всички дейности и договори  в процес на изпълнение на Договор №12/321/00493 от 23.10.2009 г. между Община Лом и ДФЗ – РА.
Към момента на публикуване на публичната покана има сключен договор с Изпълнител на СМР дейности, строителен надзор, изпълнител на услуга за визуализация и публичност на проекта, предстой подписване на договор с изпълнител за извършване на финансов одит.
6. Условия на плащане

Плащанията ще се извършват в български лева, по банков път и при условията и сроковете описани в договора за обществена поръчка и съгласно процедурите на РА Държавен фонд „Земеделие”, а именно:
6.1. Авансово плащане в размер на 30% от договорената сума – в срок до 10 (десет) работни дни от подписването на  договора, и представяне на фактура;


    6.2. Плащане в размер на 70% от договорената сума – в срок до 10 (десет) работни дни от предаване на описаните по долу документи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за окончателно (финално) отчитане на дейностите по проекта:

6.2.1. Пакет с документи (технически и финансов отчет) за внасяне на финален (окончателен) отчет по проекта; 

6.2.2. Приемо-предавателен протокол;

6.2.3. Фактура;

7. Финансиране

Обществената поръчка се финансира със средства по проект: „Подобряване качеството на живот в с. Ковачица, Община Лом, чрез инвестиционни интервенции върху водопреносната мрежа”, финансиран по мярка 321 към ДФЗ, ПРСР 2007-2013г. с Договор №12/321/00493.

Максималната стойност на настоящата общественна поръчка е в размер на 45 000, 00 лева (четиредесет и пет хиляди лева) без ДДС и включва всички дейности, услуги, такси, печалба, търговска отстъпка, транспорт, непредвидени разходи, разходите за пътуване и настаняване, телефонни разговори, разходи за офис и консумативи,  куриерски услуги и други са за сметка на Изпълнителя.  
ІІ. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ КАНДИДАТИТЕ

1. Общи изисквания към кандидатите.

1.1 Право на участие в процедурата има всяко българско и  чуждестранно физическо или юридическо лице, както и обединения, които отговарят на изискванията на чл. 47, ал.1, т.1 и чл.47, ал.5 от ЗОП. При подаване на офертата кандидатът или участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по ал. 1 и 5 и посочените в поканата изисквания по ал. 2, т. 1 – 5 с доказват с приложените образци на декларации.
1.2 Възложителят ще отстрани от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка участник, който е:

а) осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

• престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

• подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

• участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

• престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

• престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;

б) обявен в несъстоятелност;

в) в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

г) е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

д) е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението;

е) е виновен за  неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение; 

ж) има задължения по смисъла на чл.162, ал. 2, т.1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;
з) има наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години;
и) е осъден с влязла сила присъда за престъпление по чл.313 от Наказателния кодекс  във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки. 
1.3. Изискванията на т. 1.2, подточка а), подточка д) и подточка и) се прилагат, както следва:


- при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;


- при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;


- при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;


- при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;


- при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;


- при едноличен търговец – за физическото лице – търговец;


- във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица – за лицата, които представляват кандидата или участника.
      1.4.  Не могат да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка кандидати или участници:

      1.4.1. при които лицата по предходната т.1.3 са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

     1.4.2. които са сключили договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

1.5. когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията по 1.2 и 1.4 се прилагат и за подизпълнителите съгласно чл. 56, ал. 2 от ЗОП.

1.5. (1) В случай, че участникът участва като обединение (или консорциум), което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, тогава участниците в обединението (или консорциума) сключват писмено споразумение. Споразумението за създаване на обединение за участие в настоящата обществена поръчка следва да бъде с нотариална заверка на подписите и в текста му задължително да се съдържа посочване на Възложителя и процедурата, за която се обединяват. Вече създадените обединения могат да представят и всякакви други документи, допълващи договора или споразумението за създаване на обединение/консорциум и обвързващи лица включени в него с условия на конкретната обществена поръчка. В споразумението трябва да е описано разпределението на участието на всеки от партньорите при извършване на дейностите. 
Споразумението трябва да бъде представено от Участника като заверено копие и трябва да съдържа клаузи, които гарантират, че:

· всички членове на обединението/консорциума са отговорни, заедно и поотделно, при условията на пълна и неделима солидарност и по закон, за изпълнението на договора; 

· всички членове на обединението/консорциума са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на договора и за срока, предложен за гаранционното обслужване на обекта;
(2) Участниците в обединението/консорциума трябва да определят едно лице, което да представлява обединението/консорциума за целите на поръчката. Промяна в състава на обединението не освобождава напусналия партньор/партньори от задълженията, поети с подписване на офертата и/или подписване на договора за изпълнение на обществената поръчка. В случай, че напусналият партньор/партньори има повече от 50% участие в обединението/консорциума, Възложителят има право да прекрати договора за възлагане на обществената поръчка и да предяви всички свои претенции, произтичащи от договора за изпълнение към всеки един от партньорите в обединението.

(3) Когато участникът е обединение, се прилага чл. 56, ал. 3 от ЗОП.

(4) Когато участникът е обединение, се прилага чл. 25, ал. 8 от ЗОП. 

1.6. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, се прилага чл. 56, ал. 4 от ЗОП.

1.7. Не се допуска до участие кандидат, който не е изпълнил някое от условията на Възложителя след изтичане на срока по чл. 68, ал.8 от ЗОП.

2. Минимални изисквания за икономическо и финансово състояние:

2.1 Да има минимален документално доказан общ оборот от договори за услуги, свързани с кандидатстване и/или отчитане на по проекти, сходни с предмета на настоящата обществена поръчка за последните три приключили финансови години /2009г., 2010г. и 2011г./ в размер на минимум 45 000,00 (четиредесет и пет хиляди) лева без ДДС. Прогнозната стойност на поръчката е 45 000 лв. без ДДС, която е и максимално допустимата за финансиране от страна на Възложителя; 

При участие на обединение, което не е юридическо лице, изискванията за оборот се прилагат за обединението (консорциум и др.) като цяло. 

Кандидатът следва да представи доказателства за икономическото и финансовото си състояние съгласно чл.50 от ЗОП, включително:

· копие от счетоводен баланс и отчет за приходите и разходите за всяка от предходните три финансови година (с изключение на новорегистрираните кандидати и кандидатите, упражняващи свободна професия), заверени съгласно изискванията на Закона за счетоводството;

· справка-декларация за оборот от извършени услуги във връзка предмета на поръчката (Под „сходен с предмета на настоящата поръчка" да се има предвид консултантски услуги за изпълнение на дейности по изготвяне и/или мониторинг, и/или управление, и/или отчитане на проекти, финансирани изцяло или частично със средства от ЕС и/или държавния бюджет на Р. България, и/или други донорски програми, и/или други финансови източници) за последните 3 (три) години;

· Всяка друга информация по преценка на участника за доказване на неговите възможности;

 Забележки: 

* В случай, че участникът предвижда участието на подизпълнители, горепосочените изисквания се прилагат и за подизпълнителите;

** В случай, че по обективни причини (новорегистрирани кандидати) участникът не може да представи справка по отношение на оборот от извършени услуги във връзка предмета на поръчката (Под „сходен с предмета на настоящата поръчка" да се има предвид консултантски услуги за изпълнение на дейности по изготвяне и/или мониторинг, и/или управление, и/или отчитане на проекти, финансирани изцяло или частично със средства от ЕС и/или държавния бюджет на Р. България, и/или други донорски програми, и/или други финансови източници) за последните три години, той следва да демонстрира доказателства за размера на оборота от датата на регистрацията си до датата на представянето на офертата;

***Когато участникът е регистриран извън България, представя еквивалентен, съгласно националното си законодателство или удостоверения от банки, съгласно изискванията на чл.50, ал.1, т.1 от ЗОП. Тези документи се представят в легализиран превод на български и заверено копие от оригиналния документ.
3. Минимални изисквания към техническите възможности и професионалната квалификация на участника
3.1 През предходните три години /2009г., 2010г. и 2011г./ участника следва да е изпълнил минимум един договор, сходен с предмета на настоящата поръчка.
Под „сходен с предмета на настоящата поръчка" да се има предвид консултантски услуги за изпълнение на дейности по изготвяне и/или мониторинг, и/или управление, и/или отчитане на проекти, финансирани изцяло или частично със средства от ЕС и/или държавния бюджет на Р. България, и/или други донорски програми, и/или други финансови източници.

3.2 Участникът следва да разполага и с квалифициран екип от собствени или наети технически лица, които ще използва при изпълнение на поръчката. 

3а изпълнение на предмета на настоящата обществена поръчка и постигането на нейните задачи и цел, участника следва да сформира екип от експерти, които притежават следните предварително определени квалификация, умения, общ и специфичен професионален опит:
Главен експерт 1: Ръководител
Квалификации и умения:

· Висше образование с минимална образователна степен „магистър", в професионално направление от област „Технически науки", свързано с естеството на проекта;

Специфичен професионален опит

· Да притежава минимум 3 год. опит в подготовка/изпълнение/мониторинг на проекти, финансирани по програми на ЕС или други донорски/финансови органи.

Главен експерт 2: Финансист
Квалификации и умения: 

· Висше образование с минимална образователна степен „бакалавър", по една от следните специалности: счетоводство и контрол/икономика/финанси;

Специфичен професионален опит

· Да притежава минимум 3 год. опит в подготовка/изпълнение/мониторинг на проекти, финансирани по програми на ЕС или други донорски/финансови органи.

Главен експерт 3: Координатор
Квалификации и умения:

· Висше образование с минимална образователна степен „бакалавър", по една от следните специалности: право/икономика/публична администрация;

Специфичен професионален опит

• Да притежава минимум 3 год. опит в подготовка/изпълнение/мониторинг на проекти, финансирани по програми на ЕС или други донорски/финансови органи.

Главен експерт 4: Строителен инженер
Квалификации и умения:

· Висше образование с минимална образователна степен „бакалавър", специалност: ВиК;

Специфичен професионален опит

• Да притежава минимум 3 год. опит в подготовка/изпълнение/мониторинг на проекти, финансирани по програми на ЕС или други донорски/финансови органи.
Участникът може да използва ресурсите на други физически или юридически лица при изпълнение на поръчката, при условие че докаже, че ще има на свое разположение тези ресурси. Това условие се прилага и когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица и участникът се позовава на ресурсите на членуващите в обединението физически и/или юридически лица;
Кандидатът следва да представи доказателства за техническите възможности и професионалната квалификация, съгласно чл.51 от ЗОП, включително:
· справка-декларация за изпълнявани текущи договори с предмет сходен с предмета на настоящата поръчка. Справката следва да включва наименованията на договорите, техните стойности, датите на изпълнение и възложителите;
· справка-декларация на основните договори с предмет сходен с предмета на настоящата поръчка, придружени с референции от възложители изпълнени през последните 3 години. Справката следва да включва наименованията на договорите, техните стойности, датите на изпълнение и възложителите;
· списък на собствени или наети технически лица, които участникът ще използва при изпълнение на поръчката;
· автобиография и доказателства за образование и професионална квалификация, включително копия от дипломи, копия от договори, референции от работодатели/възложители;

· декларации за ангажираност на членовете на екипа;
· всяка друга информация по преценка на участника за доказване на неговите възможности;
          4. Срок на валидност на офертите

 Срокът на валидност на офертите е 45 (четиридесет и пет) календарни дни, включително от крайния срок за получаване на офертите.
Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключване на договор. 

Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако представи оферта с по-кратък срок за валидност и откаже да го удължи или ако представи оферта с нормален срок, но при последващо поискване от възложителя – откаже да я удължи.
5. Гаранции

5.1 Условия и размер на гаранцията за участие. Начин на плащането й. Задържане и освобождаване

Изборът на формата на гаранцията е предоставен от законодателя единствено на участника, респективно на изпълнителя, като възложителят определя само размера и условията на същата.

Размерът на гаранцията за участие е 450 лв. (четиристотин и петдесет лева), и може да бъде  в една от следните форми:

· банкова гаранция  със срок на валидност 45 дни; 

· депозит на парична сума по сметка на Възложителя; 

Участникът избира сам формата на гаранцията за участие в процедурата. При избор на гаранция за участие – парична сума, то тя следва да се внесе по банков път по следната сметка: 

Банка: "ИТЕРНЕШЪНЪЛ АСЕТ БАНК" АД, офис Лом 

Банков код (BIC): IABGBGSF 
Банкова сметка (IBAN): BG87IABG74743300776600
 Ако Участникът представя Банкова гаранция, то същата трябва да бъде открита в съответствие с условията по приложения в документацията за участие образец на Банкова гаранция №10. Гаранцията трябва да бъде неотменима и безусловна, с възможност да се усвои изцяло или на части. Същата следва да съдържа задължение на банката-гарант да извърши безотказно и безусловно плащане при първо писмено искане на Възложителя, подписано от Кмета на Община Лом или упълномощено от него длъжностно лице. Валидността на гаранцията за участие следва да бъде не по-малко от 45 дни след датата за подаване на офертите. 

При представяне на гаранция в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва процедурата, за която се представя гаранцията.

Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако не представи платежно нареждане или банкова гаранция в изискуемия размер. 

 Банковите разходи по откриването на гаранцията са за сметка на Участниците. Разходите по евентуалното й усвояване – за сметка на Възложителя. Участникът трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размера й да не бъде по-малък от определения в настоящата поръчка. 

 Възложителят освобождава гаранцията без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

Задържането и освобождаването на гаранцията за участие става по условията и реда на чл. 61 и чл. 62 от ЗОП.
5.2.  Условия и размер на гаранцията за изпълнение. Начин на плащането й. Задържане и освобождаване  
Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 3% (три процента) от стойността на изпълнението на договора. 

  Участникът, определен за Изпълнител на обществената поръчка, представя банковата гаранция за изпълнение (образец №14) или платежния документ за внесената по банков път гаранция за изпълнение на договора при неговото сключване.

Гаранцията за изпълнение може да се внесе по банков път или може да се представи под формата на банкова гаранция. Участникът избира сам формата на гаранцията за изпълнение.

Гаранцията за изпълнение под формата на парична сума трябва да бъде внесена по следната сметка на Община Лом:

Банка: "ИТЕРНЕШЪНЪЛ АСЕТ БАНК" АД, офис Лом

Банков код (BIC): IABGBGSF

Банкова сметка (IBAN): BG87IABG74743300776600

Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тогава в нея трябва да бъде изрично записано, че тя е безусловна и неотменима, че е в полза на Възложителя и че е със срок на валидност – най-малко за срока на изпълнение на договора. Същата трябва да бъде открита в съответствие с условията по приложения в документацията образец на банкова гаранция за изпълнение на договора.

При представяне на гаранция в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва договора, за който се представя гаранцията.

Условията, при които гаранцията за изпълнение се задържа или освобождава се уреждат с договора за възлагане на обществената поръчка между Възложителя и Изпълнителя.

Договорът за възлагане на обществената поръчка не се сключва преди спечелилият участник да представи гаранция за изпълнение.

Възложителят освобождава гаранцията за изпълнение без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.
ІІІ. УКАЗАНИЯ ПОЛУЧАВАНЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ, Подготовка и Подаване на оферти. ИЗБОР НА ИЗПЪЛНИТЕЛ

1. Подготовка на офертата

Всеки Участник има право да представи само една оферта по тази процедура, като варианти не се допускат. 

За участие в процедурата, участникът следва да представи оферта изготвена при условията и изискванията на документацията за участие за пълния обем на работите, включени в предмета на поръчката.

Участникът е длъжен да проучи всички образци, условия и спецификации на настоящата документация. Отговорността за правилното разучаване на документацията за участие се носи единствено от участниците.

Представянето на оферта задължава участника да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП. Същата се представя в срока и на адреса, посочени в публичната покана за обществената поръчка с предмет: "Предоставяне на консултантска услуга за цялостната организация и управление на проект: „Подобряване качеството на живот в с. Ковачица, Община Лом, чрез инвестиционни интервенции върху водопреносната мрежа” и по реда описан в настоящите указания.

Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

Количеството, вида и качеството на дейностите трябва да отговарят напълно на условията за изпълнение на поръчката от указанията за участие. 

Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, като документацията към нея е съгласно изискванията на чл.56, ал.4 от ЗОП.

Представените образци в документацията за участие и условията описани в тях са задължителни за участниците, с изключение на образците на банковите гаранции. Ако офертата не е представена по представените образци, Възложителят има право да отстрани участника, поради несъответствие на офертата с изискванията на документацията за участие.

Относно образците на банковите гаранции задължителни за участниците са само условията описани в тях. Участникът е длъжен да се съобрази с искането на Възложителя, в противен случай се счита, че не е представена изискуемата банкова гаранция и офертата на участника ще бъде отстранена. 

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощено от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът записва: наименованието на предмета на обществената поръчка "Предоставяне на консултантска услуга за цялостната организация и управление на проект: „Подобряване качеството на живот в с. Ковачица, Община Лом, чрез инвестиционни интервенции върху водопреносната мрежа”, актуален адрес, телефон, факс, електронен адрес и наименование на участника.
Върху плика не се поставят никакви други обозначения и не се полагат никакви други фирмени печати и знаци.

Пликът с офертата съдържа два отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва: Плик №1 с надпис "Документи за подбор” и Плик № 2 с надпис "Предлагана цена".
При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

Възложителят няма да приема за участие в процедурата и ще връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайният срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик, като обстоятелствата се отразяват в регистъра за постъпилите оферти

Ако участникът изпраща офертата, чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока определен от него. Участникът не може да иска от Възложителя съдействия като: митническо освобождаване на пратка; получаване чрез поискване от пощенски клон; взаимодействия с куриери или други.
До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си. Възложителят не приема представянето на варианти на офертите. След крайния срок за подаване на офертите участниците не могат да оттеглят или променят офертите си.

Всички разходи за участие в процедурата са за сметка на участника.

2. Съдържание на офертата
Офертата се състои от две части:

· "Документи за подбор”, които съдържат документите, отнасящи се до критериите за подбор на участниците, поставени в ПЛИК „1”;

· „Предлагана цена”, а именно ценовото предложение на участника – Образец №16, поставено в ПЛИК “2”.

2.1 Съдържание на Плик №1 с надпис "Документи за подбор", в който са поставени следните документи:
1. Списък на документите в офертата;
2.Заверено копие от документ за издаден Единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; заверено копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице. За чуждестранно лице - документ за регистрация съобразно националното му законодателство. Когато не е представен ЕИК, участниците прилагат и заверено копие от валидно Удостоверение за актуално състояние. Чуждестранните юридически лица прилагат еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени. 
3. Справка „сведения за участника” /Образец №2/ 

Доказателства за икономическо и финансово състояние:
За доказване изпълнението на минималното изискване по т.2, подточка 2.1 участникът представя: Информация за общия оборот от договори за услуги за последните три приключили финансови години /Образец №6/ в зависимост от датата, на която кандидатът или участникът е учреден или е започнал дейността си.
          4. Заверени от участника копия от отчета за приходите си и разходите си за предходните три години или от датата, от която е учреден или е започнал дейността си.

          5. В случай, че участника е регистриран по реда на закона за търговския регистър, същия има право да посочи ЕИК и комисията сама да извърши справка на обявените финансови отчети.
Доказателства за технически възможности и квалификация:
      1.  За доказване изпълнението на изискването по т.3, подточка 3.1. участникът представя Списък /Образец №5/, с описание на изпълнените договори за услуги през предходните три години или от датата, от която е учреден или е започнал дейността си. Списъкът трябва да съдържа информация за стойностите, датите и възложителите и да е придружен от препоръки за добро изпълнение- мин.2 препоръки.

2. За доказване изпълнението на изискването по т.3 подточка 3.2. участникът

представя Списък на лицата, които ще бъдат ангажирани при изпълнение на договора /Образец №8/, придружен с документи, удостоверяващи тяхната професионална квалификация и професионален опит, в т. ч.: копия от дипломи за завършено образование; автобиографии /Образец №8a/ и сертификати, трудови или граждански договори или др., референции и др., удостоверяващи образованието и професионалната квалификация на главните експерти на участника. 
Съдържание на Плик “2” – “Предлагана цена”
Пликът съдържа:

· Ценова оферта на участника  (образец №16) 
N.B. Предлаганата цена е в лева, без вкл. ДДС.  Извън плика с надпис “Предлагана цена” не трябва да е посочена никаква информация относно ценовото предложение на участника. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея), ще бъдат отстранени от участие в процедурата.

3. Място и срок за получаване на документацията

Документацията за участие може да бъде изтеглена свободно до 17:00 часа на    25.07.2012 г. от сайта на Община Лом - http://adm.lom.bg в „Профил на купувача”. 
4. Място и срок за подаване на оферти
Желаещите да участват в процедурата за възлагане на обществената поръчка подават лично или чрез упълномощено лице офертите си не по-късно от деня и часа, посочени в публичната покана в деловодството на Общинска администрация Лом на адрес: град Лом, ул. „Дунавска” №12 до 17.00 часа на 27 юли 2012 г.
Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от възложителя. До изтичане на срока за получаване на оферти, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата.

При подаване на офертата и приемането й върху плика се отбелязва входящ номер, дата и час на постъпване и посочените данни се отбелязват във входящ регистър. 

За подаването на офертата на участника се издава документ.

Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват в регистъра на постъпилите оферти.

Представените в процедурата документи не подлежат на връщане.

5. Разглеждане, оценяване и класиране на офертите
Съгласно чл.101г от ЗОП , Комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите се назначава от възложителя.

Отварянето, разглеждането и оценката на офертите ще се извърши на дата 30.07.2012 г. от 10:00 ч. в Заседателната зала на Общинска администрация Лом с адрес: гр. Лом, ул. “Дунавска“ №12, ет. 3 от длъжностни лица, определени от Възложителя.
Подготовката и провеждането на процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка се извършва от Възложителя. Той отговаря за приемането и съхраняването на получените оферти.  

В процеса на провеждане на процедурата участниците са длъжни да уведомяват Възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47 ал.1 и ал.5 от ЗОП, както и за промени в посочените в публичната покана по чл.47 ал.2 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.

За провеждане на процедурата Възложителят с писмена Заповед назначава комисия от длъжностни лица. 
Срокът за приключване на работата на комисията се определя от Възложителя в Заповедта и може да бъде променян само със Заповед на Възложителя. Срокът трябва да бъде съобразен със спецификата на обществената поръчка и не може да бъде по-дълъг от срока на валидност на офертите.

Членовете на комисията са длъжни да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в Комисията.

ІV. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ПРЕДЛОЖЕНИЯТА 
Критерии за оценка на предложенията е  „НАЙ НИСКА ЦЕНА”.

Всички оферти, които отговарят на обявените от Възложителя условия и бъдат допуснати до разглеждане, ще бъдат оценявани по критерия „най-ниска цена”. 

Участникът предложил Оферта с най-ниска цена се класира на първо място. Цената за поръчката не трябва да надхвърля следната стойност: 45 000.00 лв. без ДДС.

V. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

1. Договорът се сключва по реда на Закона за обществените поръчки, Търговския закон и на Закона за задълженията и договорите. 

2. При сключване на договора за обществена поръчка участникът, определен за Изпълнител, е длъжен да представи: документите издадени от компетентен орган за удостоверяване липса на обстоятелства по чл.47, ал.1 т.1  от ЗОП и декларация за липса на обстоятелства по чл.47, ал.5 от ЗОП, съгласно чл. 101е, ал.2 от ЗОП. 
* Свидетелство за съдимост и декларации за липса на обстоятелства по чл.47, ал. 5 от ЗОП – образец № 5 б и № 5 в.
3. Договорът за обществена поръчка включва всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.

4. Поръчката следва да се изпълнява съгласно условията по договора, представляващ неразделна част от настоящата документация. Неговите клаузи не подлежат на предоговаряне.
5.Възложителят сключва договор за изпълнение с участника, определен за изпълнител в резултат на проведената процедура
6.Договорът се сключва в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение.

7.Договорът за обществена поръчка се сключва в пълно съответствие с проекта на договор, представен в документацията за участие и включва задължително всички предложения от офертата на участника, определен за изпълнител.
VІ. Комуникация между възложителя и участниците 
1. Всички комуникации и действия на Възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура са в писмен вид.

2. Обменът на информация между Възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини:

а) Лично – срещу подпис;

б) по пощата - чрез препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от участника адрес;

в) чрез куриерска служба;

г) по факс;

д) по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния  документ и електронния подпис;

е) чрез комбинация от тези средства.

3. Писмата и уведомленията следва да бъдат адресирани до посоченото за тази цел лице за контакти.

4. Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за  възлагане на обществена поръчка се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на информацията.

5. Решенията на Възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват лично срещу подпис, или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.

6. За получено уведомление по време на настоящата поръчка се счита това, което е достигнало до адресата, на посочения от него адрес. Когато адресатът е сменил своя адрес и не е информирал своевременно за това ответната страна, или адресатът не желае да приеме уведомлението, за получено се счита това уведомление, което е достигнало до адреса известен на изпращача.

7. Информация, която е представена само на електронен носител, без да е представена и в писмен вид, няма да се приема като предоставена в процедурата, освен когато е изпратена при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.
За всички неуредени въпроси в настоящата документация за участие ще се прилагат разпоредбите на ЗОП, ППЗОП и другите действащи нормативни актове, свързани с предмета на обществената поръчка.
VІІ. Приложения:
       1.  Техническо задание;
       2.  Оферта - Образец №1;

       3.  Справка „сведения за участника” - Образец №2;

       4.  Декларация, че участникът е запознат с условията на поръчката - Образец №3;

       5. Декларация, че участникът се задължава да спазва всички условия на обществената поръчка - Образец №4;

6. Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 1  от ЗОП, във връзка с чл.47, ал. 9 от ЗОП - Образец №5;
7. Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 2 и т. 3 от ЗОП, във връзка с чл.47, ал.9 от ЗОП – Образец №5а;
8. Декларация по по чл. 47, ал. 5, т.1 от ЗОП, във връзка с чл.47, ал.9 от ЗОП - Образец №5б;
9. Декларация по чл. 47, ал. 5, т.2 от ЗОП, във връзка с чл.47, ал.9 от ЗОП - Образец №5в;

10. Декларация по чл. 47, ал. 2, т.1 и 3 от ЗОП, във връзка с чл.47, ал.9 от ЗОП - Образец №5г;
11. Декларация по чл. 47, ал. 2, т.2, т. 2а и т. 5 от ЗОП, във връзка с чл.47, ал.9 от ЗОП - Образец №5д;
12. Информация за общия оборот и за оборота от консултиране за последните три години  - Образец №6;
13. Списък на договорите за консултиране, изпълнени през последните три годони, придружен от препоръки за добро изпълнение – Образец №7;

14. Списък и данни на екипа от консултанти и други компетентни лица, които ще участват в изпълнението на поръчката – Образец №8;

15. Автобиография – Образец №8А;

16. Декларация за участие – Образец №8Б;

17. Декларация за използване на подизпълнител – Образец №9;

18. Декларация за съгласие за участие на подизпълнител – Образец №9А;

19. Банкова гаранция за участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка – Образец №10;

20. Декларация-съгласие – Образец №12;

21. Декларация за спазване на всички обстоятелства, условия и действащи технически норми и стандарти, олтнасящисе до поръчката – Образец №13;

22. Банкова гаранция за изпълнение на договора за обществена поръчка – Образец №14;

23. Ценова оферта – Образец №16;

24. Проекто-договор – Образец №11
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Този документ е създаден в рамките на проект „Подобряване качеството на живот в с. Ковачица, община Лом, чрез инвестиционни интервенции върху водопреносната мрежа” по”, който се осъществява с финансовата подкрепа на Програмата за развитие на селските райони 2007-2013 г., мярка 321 „Основни услуги за населението и икономиката в селските райони по Договор за безвъзмездна финансова помощ №12/321/00493 от 23.10.2009 г.. Цялата отговорност за съдържанието на документа се носи от Община Лом и при никакви обстоятелства не може да се счита, че този документ отразява официалното становище на Европейския съюз и Управляващия орган.
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